Belo Horizonte, 15 de Maio de 2007.

Nome da empresa LTDA.

Setor de Pessoal
Endereço: Av. fulano de tal , 380 – Durval de Barros  - Belo Horizonte  -  MG 

Prezado Sr. MAURO LUCIO SOUZA, portador da carteira de trabalho n. 0086940/0028-MG, e PIS n.º 12360788711; vimos pôr meio desta pedir o seu comparecimento no prazo de 48Hs a partir da data de recebimento desta à empresa (NOME DA EMPRESA LTDA), CNPJ 99.999.999/0001-99, estabelecida na avenida CORONEL DURVAL DE BARROS, 1.2000 – Bairro Betânia , Belo Horizonte – MG, para retorno ao trabalho.

Caso o Sr. não compareça no prazo, para justificar suas faltas, e retornar ao trabalho caracterizará  abandono de emprego, podendo o seu contrato de trabalho ser rescindido por justa causa, conforme CLT, artigo 482, inciso “i”. 
Sem mais para o momento.

Atenciosamente,
NOME DA EMRESA.

Assinatura do responsável
Notas:

1. este comunicado deverá ser enviado via correio através de carta registrado com AR de recebimento para o endereço atual do empregado ao menos 03 (três) vezes em um intervalo de 10 (dez) dias, para justificar o abono de emprego.

2. no intervalo dos 30(tinta) dias também deverá ser publicado em jornal de grande circulação o aviso de retorno ao trabalho.
